
押印が必要な手続等一覧
詳細は各課へお問い合わせください。

手続名【公表】 根拠となる法令等【公表】 担当課名【公表】

【市有地売却関係】契約書 ー 総務課

【市有地売却関係】確認書 ー 総務課

【普通財産貸付関係】契約書　※駐車場含む ー 総務課

【字所有財産関係】契約書 ー 総務課

【字所有財産関係】覚書 ー 総務課

投票箱の鍵 常滑市公職選挙管理規程 （昭和32年７月３日選挙管理委員会告示第１号） 総務課

送致目録 常滑市公職選挙管理規程 （昭和32年７月３日選挙管理委員会告示第１号） 総務課

送致目録 常滑市公職選挙管理規程 （昭和32年７月３日選挙管理委員会告示第１号） 総務課

投票用紙使用数報告書 常滑市公職選挙管理規程 （昭和32年７月３日選挙管理委員会告示第１号） 総務課

開票結果報告 常滑市公職選挙管理規程 （昭和32年７月３日選挙管理委員会告示第１号） 総務課

個人演説会等公営施設費用額等承認申請書 常滑市公職選挙管理規程 （昭和32年７月３日選挙管理委員会告示第１号） 総務課

請求書（選挙運動用自動車の使用）
常滑市議会議員及び常滑市長の選挙における選挙運動用自動車の使用の公営に関する規程 （平成５年９月
27日選挙管理委員会告示第32号）

総務課

請求書（ポスターの作成）
常滑市議会議員及び常滑市長の選挙における選挙運動用ポスターの作成の公営に関する規程 （平成５年９
月27日選挙管理委員会告示第33号）

総務課

請求書（ビラの作成）
常滑市議会議員及び常滑市長の選挙における選挙運動用ビラの作成の公営に関する規程（平成22年９月24日
選挙管理委員会告示第33号）

総務課

契約書 地方自治法 財政課

入札書 常滑市契約規則 （平成13年12月26日規則第21号） 財政課
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押印が必要な手続等一覧
詳細は各課へお問い合わせください。

手続名【公表】 根拠となる法令等【公表】 担当課名【公表】

契約に使用する印鑑の届出 ー 財政課

請書 常滑市契約規則 （平成13年12月26日規則第21号） 財政課

未登記家屋所有者変更申請書 ー 税務課

（登記用）固定資産評価格通知交付申請書 ー 税務課

預金口座振替依頼書 兼 自動払込利用申込書 常滑市予算決算会計規則 （平成13年12月26日規則第20号） 税務課

職員出勤簿 常滑市職員服務規程 （昭和36年４月21日規程第４号） 職員課

時間外勤務及び休日勤務命令簿 ー 職員課

【指定管理】基本協定書 常滑市指定管理者制度運用マニュアル 企画課

【指定管理】年度協定書 常滑市指定管理者制度運用マニュアル 企画課

lGPKI証明書発行申請書 LGPKI登録分局運営の手引(地方公共団体情報システム機構) 情報政策課

印鑑登録申請書 常滑市印鑑の登録及び証明に関する条例施行規則 （昭和56年３月10日規則第１号） 市民窓口課

印鑑登録回答書・代理権授与通知書 常滑市印鑑の登録及び証明に関する条例施行規則 （昭和56年３月10日規則第１号） 市民窓口課

保証書（登録申請者が本人に相違ないことを保証された書面） 常滑市印鑑の登録及び証明に関する条例施行規則 （昭和56年３月10日規則第１号） 市民窓口課

住民基本台帳閲覧請求書 常滑市住民基本台帳の一部の写しの閲覧に関する事務取扱要領 （平成18年11月１日要領第１号） 市民窓口課

住民基本台帳閲覧申出書（個人又は法人による申出用） 常滑市住民基本台帳の一部の写しの閲覧に関する事務取扱要領 （平成18年11月１日要領第１号） 市民窓口課

広告入り窓口封筒無償提供申込書 広告入り窓口封筒の無償提供に関する要領 （平成21年１月20日要領第１号） 市民窓口課
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押印が必要な手続等一覧
詳細は各課へお問い合わせください。

手続名【公表】 根拠となる法令等【公表】 担当課名【公表】

覚書 常滑市畜舎等建設行為に関する指導要綱 （平成30年12月28日要綱第44号） 生活環境課

受領証
 
常滑市指定ごみ袋取扱店に関する要綱 （平成24年９月１日要綱第64号） 生活環境課

防疫活動実績報告書 災害等発生時における防疫活動の協力に関する協定 生活環境課

請求書（常滑市陶業陶芸振興事業費補助金） 常滑市陶業陶芸振興事業費補助金交付要綱 （平成23年５月12日要綱第10号） 経済振興課

常滑市営住宅入居申込書 常滑市営住宅条例施行規則 （昭和37年３月26日規則第２号） 都市計画課

公営住宅入居者連帯保証人変更届 常滑市営住宅条例施行規則 （昭和37年３月26日規則第２号） 都市計画課

【常滑市営住宅】賃貸借契約書 - 都市計画課

改修工事が耐震改修工事計画書に基づき施工されたことを証する書面
（常滑市耐震改修工事完了実績報告書内に記載）

常滑市耐震改修費補助事業補助金交付要綱 （平成15年４月１日要綱第５号） 都市計画課

耐震補強後の建物についての耐震診断の判定値 常滑市木造住宅耐震改修費補助金交付要綱 （令和５年３月30日要綱第18号） 都市計画課

【常滑市営住宅】市営住宅賃貸借保証書 - 都市計画課

境界確定証明 - 土木課

【寄附採納】登記原因証明情報及び登記承諾書 - 土木課

排水設備等（計画・計画変更）確認申請書 常滑市下水道条例施行規則 （平成13年２月22日規則第１号） 下水道課

下水道事業受益者申告書 常滑市都市計画下水道事業受益者負担に関する条例施行規則 （平成12年６月28日規則第34号） 下水道課

下水道事業受益者負担金納付代理人申告書 常滑市都市計画下水道事業受益者負担に関する条例施行規則 （平成12年６月28日規則第34号） 下水道課
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押印が必要な手続等一覧
詳細は各課へお問い合わせください。

手続名【公表】 根拠となる法令等【公表】 担当課名【公表】

下水道事業受益者変更届 常滑市都市計画下水道事業受益者負担に関する条例施行規則 （平成12年６月28日規則第34号） 下水道課

排水設備承認申請書 常滑市農業集落排水施設の設置及び管理に関する条例施行規則 （昭和60年10月１日規則第18号） 下水道課

公共下水道布設申請書 常滑市公共下水道の私道への布設に関する要綱 （平成13年１月１日要綱第１号） 下水道課

【私道布設】土地使用承諾書 常滑市公共下水道の私道への布設に関する要綱 （平成13年１月１日要綱第１号） 下水道課

常滑市指定給水装置工事事業者修理完了証明書 漏水に伴う下水道使用料の減免に関する内規 （平成23年４月１日内規第１号） 下水道課

小切手の振出 常滑市水道事業会計規程 （昭和44年７月10日水道事業管理規程第３号） 水道課

小切手の記載事項の訂正 常滑市水道事業会計規程 （昭和44年７月10日水道事業管理規程第３号） 水道課

領収書の徴収 常滑市水道事業会計規程 （昭和44年７月10日水道事業管理規程第３号） 水道課

印鑑の届出等（出納取扱金融機関等）
常滑市水道事業出納取扱金融機関等の公金取扱いに関する規程 （平成14年３月29日水道事業管理規程第１
号）

水道課

領収書の交付
常滑市水道事業出納取扱金融機関等の公金取扱いに関する規程 （平成14年３月29日水道事業管理規程第１
号）

水道課

支払の取扱い
常滑市水道事業出納取扱金融機関等の公金取扱いに関する規程 （平成14年３月29日水道事業管理規程第１
号）

水道課

常滑市水道事業会計　支出伝票 常滑市水道事業会計規程 （昭和44年７月10日水道事業管理規程第３号） 水道課

受払日報
常滑市水道事業出納取扱金融機関等の公金取扱いに関する規程 （平成14年３月29日水道事業管理規程第１
号）

水道課

総合受払日報
常滑市水道事業出納取扱金融機関等の公金取扱いに関する規程 （平成14年３月29日水道事業管理規程第１
号）

水道課

給水装置工事・給水申込書　（申込者） 常滑市水道事業給水条例施行規則 （平成10年３月26日規則第17号） 水道課

給水装置工事・給水申込書　（申込者以外） 常滑市水道事業給水条例施行規則 （平成10年３月26日規則第17号） 水道課
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押印が必要な手続等一覧
詳細は各課へお問い合わせください。

手続名【公表】 根拠となる法令等【公表】 担当課名【公表】

給水装置臨時工事申込書　　（申込者） 常滑市水道事業給水条例施行規則 （平成10年３月26日規則第17号） 水道課

給水装置臨時工事申込書　　（申込者以外） 常滑市水道事業給水条例施行規則 （平成10年３月26日規則第17号） 水道課

臨時給水承認申請書 常滑市水道事業給水条例施行規則 （平成10年３月26日規則第17号） 水道課

給水装置廃止届 常滑市水道事業給水条例施行規則 （平成10年３月26日規則第17号） 水道課

受払日報 常滑市指定金融機関等の公金取扱いに関する規則 （平成14年３月29日規則第４号） 会計課

総合受払日報 常滑市指定金融機関等の公金取扱いに関する規則 （平成14年３月29日規則第４号） 会計課

総合受払月報 常滑市指定金融機関等の公金取扱いに関する規則 （平成14年３月29日規則第４号） 会計課

総合受払年報 常滑市指定金融機関等の公金取扱いに関する規則 （平成14年３月29日規則第４号） 会計課

精算命令書 常滑市予算決算会計規則 （平成13年12月26日規則第20号） 会計課

旅費計算書 ー 会計課

支払に関わる請求書・申請書・委任状等 ー 会計課

不渡証券通知書 常滑市予算決算会計規則 （平成13年12月26日規則第20号） 会計課

支払通知書 常滑市予算決算会計規則 （平成13年12月26日規則第20号） 会計課

送金支払通知書 常滑市予算決算会計規則 （平成13年12月26日規則第20号） 会計課

退職所得の受給に関する申告書（消防団員） 所得税法 消防庶務課

【違反処理事務に関する】質問調書 常滑市消防法等違反処理に関する規程 （平成18年３月29日消防長告示第２号） 消防予防課
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押印が必要な手続等一覧
詳細は各課へお問い合わせください。

手続名【公表】 根拠となる法令等【公表】 担当課名【公表】

【違反処理に関する警告書等】受領書 常滑市消防法等違反処理に関する規程 （平成18年３月29日消防長告示第２号） 消防予防課

【火災調査に関する】質問調書 常滑市火災調査規程 （平成14年12月１日消防本部訓令第５号） 消防予防課

緊急応急工事等対応依頼及び承諾書 常滑市災害等緊急時における工事等契約ガイドライン 病院管理課

金融機関受払日報・月報・年報 常滑市病院事業出納取扱事務及び預金取扱いに関する契約書 病院管理課

経理伝票（支出伝票等） 常滑市病院事業公舎管理規程 （平成25年４月１日病院事業管理規程第６号） 病院管理課

奨学金借用証書 常滑市育英奨学金貸与規程 （昭和33年10月９日教育委員会規程第１号） 学校教育課

校長会委託事業委託契約書 ー 学校教育課
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